
附件1

每日食品安全检查记录（参考模板）

	项目
	序号
	   检查要点
	检查结果
	不符合情况描述

	1
	1.1
	
	□是 □否
	

	
	*1.2
	
	□是 □否
	

	2
	2.1
	
	□是 □否
	

	
	2.2
	
	□是 □否
	

	3 
	3.1
	
	□是 □否
	

	
	*3.2
	
	□是 □否
	

	
	3.3
	
	□是 □否
	

	……
	
	
	□是 □否
	

	
	
	
	□是 □否
	

	
	
	
	□是 □否
	

	其他需要记录的问题：


	整改记录

	检查不符合项目序号
	整改措施落实情况
	责任人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	检查人（食品安全员）签名：
                                    检查日期：     年     月     日


注：检查结果符合的在“是”打“√”，不符合的在“否”打“√”。序号标“*”的为重点项

附件2

每周食品安全排查治理报告（参考模板）

	报告日期：
	报告人：

	报告周期：      年    月    日—      年    月    日

	报告内容：
本周发现的食品安全风险隐患及整改情况
风险隐患1：
一、风险隐患问题描述：
二、采取的措施及整改情况：
风险隐患2：
一、风险隐患问题描述：
二、采取的措施及整改情况：
      ……
本周食品安全管理情况评价
(  食品安全风险可控，无较大食品安全风险隐患。

(  存在食品安全风险隐患，需尽快采取防范措施。

(  存在严重食品安全风险隐患，需尽快采取防范措施，请公司负责人重视。

下周工作重点


附件3

每月食品安全调度会议纪要（参考模板）

	会议名称
	XX月食品安全调度会议纪要

	会议日期
	年   月   日
	会议地点
	XXXX

	参会人员
	XXX、XXX

	会议内容：
食品安全管理工作情况汇报（汇报人：XXX）
二、企业主要负责人发言（负责人：XXX）
    （对当月食品安全日常管理、风险隐患排查治理等情况进行工作总结）
三、下个月食品安全管理重点工作计划
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— 17 —


